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C.V.E.: BOPBUR-2021-00790

I1l. ADMINISTRACION LOCAL

DIPUTACION PROVINCIAL DE BURGOS
RECUPERACION DE ARCHIVOS MUNICIPALES

Aprobado inicialmente por la Diputacién Provincial, en sesion celebrada el dia 6 de
noviembre de 2020, el reglamento de gestién de los archivos de las Entidades Locales
integrados en los programas de recuperacion de archivos de la Diputacién Provincial de
Burgos, habiéndose sometido a informacién publica mediante anuncio publicado en el
Boletin Oficial de la Provincia nimero 223, de 9 de diciembre de 2020, sin haberse
formulado alegacion o reclamacién alguna, se procede a su publicacién en cumplimiento
de lo dispuesto en el articulo 131 de la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

En Burgos, a 8 de febrero de 2021.

El presidente,
César Rico Ruiz

* * *
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REGLAMENTO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS DE LAS ENTIDADES LOCALES
INTEGRADOS EN LOS PROGRAMAS DE RECUPERACION DE ARCHIVOS
DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE BURGOS

EXPOSICION DE MOTIVOS

Este reglamento nace de la necesidad de unificar los criterios archivisticos de la
Excma. Diputacion Provincial de Burgos a través de su Seccion de Recuperacion de
Archivos y que constituye una infraestructura técnica de asesoramiento en el campo de
gestion archivistica dirigido a las Entidades Locales de la provincia de Burgos
(Ayuntamientos de menos de veinte mil habitantes, Pedanias y Mancomunidades).

La Ley 6/1991, de 19 de abril, de Archivos y del Patrimonio Documental de Castilla
y Leodn en su capitulo |, de los archivos publicos, seccién 2.2, archivos de las entidades
locales, articulo 38, dice que la funcién de conservar organizar, comunicar y difundir los
fondos documentales que los integran y la responsabilidad de su custodia y consulta
corresponde a la Entidades Locales.

El Decreto 1158/1996, de 2 de mayo, por el que se aprueba el reglamento del
sistema de archivos de Castilla y Ledn, en su anexo dentro del titulo | componentes del
sistema de archivos, articulo 3, érganos, centros y servicios que forman parte del sistema
de archivos de Castilla y Ledn, en su punto 9 recoge «Los Archivos Municipales, de las
diputaciones provinciales y de las restantes entidades locales, asi como las unidades de
asesoramiento y apoyo archivistico de las diputaciones que las posean» (sic). Este mismo
anexo, en su articulo 27 que habla de la conservacién de documentos histoéricos de valor
permanente, dice que éstos deberan ser inventariados, conservados, custodiados y
ofrecidos a la consulta publica, afiadiendo en su punto 2 que las entidades locales los
resefiaran en el inventario de bienes y derechos con la consideracién de bienes muebles
de caracter historico.

La necesidad del reglamento queda vinculada al desarrollo de la competencia
provincial en cuanto a asistencia técnica a los municipios.

Su objetivo es el desarrollo de procesos globales en la organizacién, instalacion,
acceso, y custodia de los fondos documentales que conforman el patrimonio de la
provincia, asi como la aplicacién y desarrollo de las nuevas tecnologias encaminadas al
archivo electrénico Unico.

Sera de aplicacion a todos los archivos de las Entidades Locales que han solicitado,
o soliciten en adelante, su inclusion en los programas de recuperacion de archivos que
peridédicamente son convocados por la Diputacién Provincial de Burgos.

CAPITULO PRIMERO. - DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. — Definicion de Archivo.

El Archivo Municipal es un servicio publico de caracter administrativo integrado por el
conjunto organico de documentos de cualquier época y soporte producidos y recibidos por
el Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones que integran el patrimonio documental que
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a efectos de titularidad y de gestién son propiedad del Ayuntamiento, y que se conservan
debidamente organizados para su utilizacién en la gestién administrativa municipal, la
informacion, la cultura y la investigacion.

A este efecto se entiende por documento de archivo toda expresién en lenguaje oral
o escrito, natural o codificado, y cualquier otra expresion grafica, sonora o en imagen
recogida en cualquier tipo de soporte, incluidos los informaticos, que sea testimonio de la
actividad municipal.

El Archivo Municipal es también un bien de dominio publico en funcién de lo
establecido en la normativa vigente sobre bienes de las corporaciones locales, pues
conserva y custodia el patrimonio documental del Ayuntamiento.

Se entiende también por Archivo Municipal el lugar fisico donde se reunen,
conservan, organizan y difunden los documentos que forman parte del patrimonio
documental municipal.

Articulo 2. — El patrimonio documental municipal.

Se considerara patrimonio documental municipal al conjunto de documentos
generados, reunidos o recibidos por:

1. Los diferentes érganos politicos, unipersonales o pluripersonales.

2. Las personas fisicas al servicio del Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones,
por su condicion de empleados publicos de la Corporacion.

3. Las personas juridicas en cuyo capital social participa mayoritariamente el
Ayuntamiento.

4. Las personas fisicas o juridicas gestoras de servicios municipales en lo que se
relacione con la gestién de dichos servicios.

5. Las personas fisicas o juridicas que, aunque no tengan vinculacion con la gestion
de los servicios municipales, hagan cesion o donacién expresa de sus fondos documentales.

6. Todos los fondos documentales que no siendo estrictamente municipales por su
origen, lo sean por legado histérico, adquisiciones, depdsito, expropiaciones o por
cualquier otra causa u origen.

La documentacion generada por las personas que desempefien funciones politicas o
administrativas en la administracién municipal forma parte del patrimonio documental
municipal y, en ningun caso, puede ser considerada como una propiedad privada, por lo que
al término del ejercicio de las funciones especificas desempenadas o de las tareas de
representacion politica asumidas, debera ser depositada en el departamento correspondiente
para ser transferida al Archivo.

Articulo 3. — Funciones del Servicio de Archivo en colaboracion con la Seccion de
Recuperacion de Archivos de la Diputacion Provincial.

La Seccion de Recuperacion de Archivos colaborara con los Archivos Municipales
de las Entidades Locales integrantes de los programas de recuperacion de archivos en
las siguientes funciones:
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1. Analizar e identificar la documentacion.

2. Establecer normas reguladoras de clasificacion, ordenacién y tratamiento de la
documentacion, tanto histérica como administrativa y electrénica.

3. Establecer criterios y normativas para la transferencia e ingreso de la
documentacién administrativa en el archivo histérico.

4. Realizar propuestas de conservacion y de eliminacion de documentos de acuerdo
con el marco legal y normativo vigente en cuanto a valoracién de series y calendarios de
conservacion.

5. Marcar directrices para la correcta ubicacion fisica de los documentos vy
establecer las condiciones idoneas que han de cumplir los locales de depdsito y las
restantes instalaciones necesarias con el fin de garantizar su seguridad.

6. Contribuir a un mejor funcionamiento de la administracién municipal mediante la
elaboracion de registros o bases de datos que faciliten el uso de la documentacién de una
manera rapida y eficaz.

7. Establecer las condiciones de préstamo de los documentos para su consulta y
mantener un registro de todos los documentos prestados.

8. Poner a disposicién del publico todos los instrumentos que faciliten el acceso de
los usuarios a la documentaciéon municipal.

9. Facilitar el acceso y la consulta de la documentacion a todos los investigadores
y ciudadanos en general a través del Ayuntamiento, con las limitaciones establecidas en
el marco legal vigente o las que puedan derivarse del propio estado de la documentacion.

10. Promover la difusion del patrimonio documental municipal mediante la participacion
u organizacion de exposiciones, publicaciones, celebracion de jornadas, empleo de redes
sociales y, en general, todas aquellas actividades que impliguen la difusiéon del patrimonio.

11. Apoyar el incremento de ese patrimonio mediante propuestas de adquisicion,
donacion o depésito de documentacion de personas fisicas o juridicas.

12. Llevar a cabo cualquier otra funcién que le sea encomendada por la normativa
estatal, autonédmica o por acuerdos de colaboracién especificos con el Ayuntamiento.

Articulo 4. — El personal del Archivo.

1. Ladireccién cientifica y técnica del Servicio de Archivo corresponde al archivero
0, en su defecto, a la Seccién de Recuperacion de Archivos Municipales. La administrativa
dependera del personal nombrado al efecto por la Secretaria del Ayuntamiento. Para la
ejecucioén de sus funciones contara con la colaboracion de personal suficiente y adecuado.

2. La direccién administrativa que marque el Ayuntamiento sera la responsable del
buen orden y funcionamiento del Archivo, de las instalaciones y de la atencién directa al
usuario. Anualmente, en colaboracién con Recuperacion de Archivos, elaborara una
memoria de las actividades del Servicio de Archivo.
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3. Recuperacion de Archivos, a través de la Secretaria General de la Diputacion
Provincial, a peticion de los Ayuntamientos interesados, podra emitir certificaciones o
copias autenticadas de los documentos depositados en el Archivo Municipal.

4. Recuperaciéon de Archivos podra proponer cualquier medida que considere
necesaria y que no esté prevista en este reglamento, encaminada a mejorar el cumplimiento
y desarrollo de las funciones establecidas para el Servicio de Archivo.

CAPITULO SEGUNDO. - DEL INGRESO DE DOCUMENTOS
Articulo 5. — Transferencias o remisiones de documentacion.

1. Periédicamente se remitiran al archivo histérico toda la documentacién generada
que haya perdido la vigencia administrativa. Este tramite sera dirigido por el archivero
municipal con las directrices marcadas por Recuperacion de Archivos. De no existir la
figura de archivero, esta labor se hara directamente desde dicha Seccion.

2. En el caso de series documentales de frecuente consulta se podra acordar su
permanencia en el Archivo de oficina hasta que su uso deje de ser continuado, o bien se
podra proceder a su reproduccion mediante el sistema mas apropiado con el fin de
garantizar su conservacion y consulta.

3. Los documentos que se remitan al Archivo, sin importar el soporte en el que
estén, deberan tener la condicion de originales.

4. Desde las oficinas municipales se cuidara que la documentacion a transferir se
envie en perfecto estado. Se redactara un acta de la remisién que firmaran los responsables
de la misma.

5. Sila transferencia se lleva a cabo por Recuperacion de Archivos y la documentacion
se traslada por operatividad a una localidad diferente, esta Seccién se encargara de los
permisos necesarios para su traslado ante la Junta de Castilla y Ledn en cumplimiento de la
legislacion vigente.

6. La transferencia mediante redes telematicas constara de paquetes de datos que
contendran los expedientes o documentos a transferir de acuerdo con un formato
acordado, partiendo de lo dispuesto en las normas técnicas de interoperabilidad y en
normas internacionales. El contenido de los paquetes SIP contendra obligatoriamente
expedientes y documentos basados en el esquema interoperable ENI, archivos en formato
XML, para garantizar la correcta operatividad de los sistemas de intercambio de ficheros
y de almacenamiento.

7. El paso entre repositorios estara definido y controlado por reglas en el sistema
de gestion de documentos electrénicos a partir de lo dispuesto en los calendarios de
conservacién. En ningun caso pasaran al archivo histoérico expedientes hibridos.

Articulo 6. — Ingresos extraordinarios.

1. Los ingresos extraordinarios de documentos, ya sea por donacién, compra,
legado o depdsito, requerirdn acuerdo formal del érgano municipal competente con
informe del archivero, o de Recuperacién de Archivos si éste no existiera, y generara el
correspondiente expediente de ingreso.
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2. La Diputacion de Burgos a través de Recuperacion de Archivos procurara la
recepcion, recuperacion o adquisicion de fondos documentales relativos al patrimonio
documental de la provincia.

CAPITULO TERCERO. - DE LA CLASIFICACION, DESCRIPCION Y EXPURGO
Articulo 7. — Clasificacion y descripcion.

1. Los documentos seran objeto de todas las operaciones técnicas precisas para
su correcta descripcion e instalacion en el archivo.

2. Desde Recuperacion de Archivos se elaboraran las normas de organizacion y
descripcion de las series documentales conservadas en el Archivo Municipal.

3. Asimismo, teniendo en cuenta sus medios, marcara las prioridades en la
clasificacion y descripcion de la documentacion todavia no organizada, y elaborara los
instrumentos mas adecuados para facilitar su uso.

4. La descripcion de la documentacion se realizara utilizando técnicas informaticas
tendentes a agilizar y facilitar cualquier busqueda en las oficinas municipales.

5. Recuperaciéon de Archivos organizara programas de formacion del personal
municipal relativos a técnicas de gestién documental.

Articulo 8. — Seleccion y expurgo.

1. La seleccién de documentos para su conservacion permanente o eliminacion
total o parcial se realizard mediante la tramitacion del correspondiente expediente y con
arreglo a la normativa establecida por la legislacion vigente en materia de patrimonio
documental tanto a nivel estatal como autonémica.

2. Entodo caso, ningln empleado municipal podra destruir documentos originales
si no hay aprobacién previa por el 6rgano competente. La destruccion, ocultacién o
extravio de documentacion podra dar lugar a responsabilidades penales y administrativas.

CAPITULO CUARTO. — DE LA CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS
Articulo 9. — Instalaciones.

1. El depdsito documental constara de un espacio propio y suficiente, preferiblemente
en la Casa Consistorial. Si esto no fuera posible se buscara una ubicacién lo mas cercana
posible. Estara habilitado conveniente y suficientemente en cuanto a mobiliario y unidades
de instalacion.

2. El Ayuntamiento velara por el adecuado mantenimiento de las instalaciones,
teniendo especial cuidado en los sistemas de iluminacion, deteccion y extincién de
incendios, antiintrusién y todos los demas elementos que permitan una éptima seguridad
de los fondos custodiados.

3. Los medios o soportes en los que se almacenen los documentos electrénicos
deberan contar con medidas de seguridad, de acuerdo con lo previsto en el Esquema
Nacional de Seguridad, que garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad,
calidad, proteccion y conservacion de los documentos almacenados. En particular
aseguraran la identificacién de usuarios y el control de accesos, asi como el cumplimiento
de las garantias previstas en la legislacion de proteccién de datos.

diputacion de burgos
bopbur.diputaciondeburgos.es D.L.: BU-1-1958




, . L i ‘ OrFM)Q
boletin oficial de la provincia A UL = D

7

m_@ jueves, 18 de febrero de 2021

Articulo 10. — Reproducciones.

1. Cualquier persona o entidad podra obtener reproducciones de los documentos
del Archivo Municipal con la excepcién de aquéllos cuyo acceso esté restringido por ley,
por la voluntad del depositante si se trata de una cesién, o por las propias caracteristicas
del documento.

2. En casos excepcionales se podra permitir la salida de documentos para ser
reproducidos fuera del archivo siempre que se carezca de los medios adecuados para
ello, siempre custodiados por personal municipal que sera responsable de su inmediato
reingreso una vez reproducido.

3. Para la reproduccién de cualquier tipo de documento se requiere la solicitud
previa del interesado. El peticionario abonara la tasa o precio publico establecido en la
ordenanza que regule los tributos municipales. En su defecto, la tasa sera la establecida
en el Archivo Histérico Provincial de Burgos, cabeza del sistema de archivos de la Junta
de Castilla y Ledn para esta provincia.

4. Siempre que sea posible la reproduccion serd digital, evitando las fotocopias de
los documentos en papel. Esto sera obligatorio para los documentos en soporte pergamino
o vitela, asi como para dibujos, litografias, grabados, fotografias y carteles.

5. No se reproduciran series completas para evitar, en la medida de lo posible, la
creacion de archivos paralelos en manos de terceros.

6. Lareproducciéon de documentos por procedimiento digitales a cargo de personal
ajeno al Ayuntamiento por no existir el documento previamente digitalizado en el archivo,
llevara implicita la entrega de las imagenes obtenidas que pasaran a formar parte del
archivo de imagenes. La autorizacion de la reproducciéon no otorga ningun derecho de
propiedad intelectual o industrial para el que la realiza.

7. En el caso de utilizacién de reproducciones de documentos del Archivo Municipal
para editarlos o difundirlos publicamente, hara constar obligatoriamente su procedencia
en las publicaciones. El Archivo Municipal podra ejercitar una inspeccion previa a la edicién
de las reproducciones.

8. De cualquier edicién, sean libros, carteles, videos o cualquier otro soporte, en el
que se utilicen reproducciones de documentos del Archivo Municipal se hara entrega de
un ejemplar que pasara a la biblioteca municipal. Dependiendo del tipo de edicion, el
Ayuntamiento podra establecer otras condiciones.

Articulo 11. — Conservacion y restauracion.

1. La Seccion de Recuperacion de Archivos podra asesorar sobre las calidades de
los soportes documentales utilizados en las oficinas municipales en prevencion de su mejor
conservacion. Se deberan tener en cuenta sus indicaciones en lo relativo al mobiliario de
archivo, cajas archivadoras, tintas y en todo aquel material ofimatico cuya calidad pueda
repercutir en la conservacion del patrimonio documental.
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2. lgualmente propondra y adoptara las medidas oportunas para la restauracion de
aquellos documentos deteriorados conservados en el Archivo Municipal, con el
correspondiente informe y apoyo gréafico del estado, evolucién y resultado de la
restauracion, individualizado por cada documento.

3. En aras a la mejor conservacion de la documentacién, desde Recuperacién de
Archivos se procedera a la digitalizacién de la documentacién anterior a 1750 segun
criterios recogidos en el protocolo de actuacion especifico aprobado al efecto.

4. Para la preservaciéon del documento electrénico a largo plazo se utilizara el
formato PDF/A, estandar internacional publicado por I1SO.

5. Desde Recuperacion de Archivos, y en coordinaciéon con el area informatica de
la Diputacién, se realizaran copias periédicas de las bases de datos. Esto no exime al
Ayuntamiento de realizar sus propias copias.

CAPITULO QUINTO. — DEL ACCESO Y SERVICIO DE LOS DOCUMENTOS
Articulo 12. — Tipos de consultas.

1. Alos efectos de este reglamento se diferencian las consultas internas realizadas
por las propias unidades productoras o por los miembros de la corporacion, de las externas
o publicas efectuadas por los ciudadanos en general.

2. El Archivo, o Recuperacion de Archivos si asi lo solicita el Ayuntamiento, atendera
las consultas presencial, telefénica o telematicamente. Presencialmente se atenderan
dentro del horario establecido como atencién al publico, no teniendo acceso ni pudiendo
utilizar sus instalaciones fuera de él salvo causas de fuerza mayor y siempre en presencia
de personal municipal.

3. La entrada a los depodsitos documentales queda restringida al personal
administrativo en quien el Ayuntamiento delegue la funcién de archivo. Excepcionalmente
se podra permitir la entrada de usuarios en visitas concertadas.

Articulo 13. — Consultas externas.

1. Todos los ciudadanos tienen derecho a consultar libremente los documentos
conservados en el Archivo Municipal, respetando los plazos y tramites establecidos en la
legislacion sobre proteccion de datos y transparencia.

2. Toda consulta debe ser solicitada preferentemente por medios electronicos, en los
términos establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, haciendo constar datos que identifiquen al
solicitante, la fecha de solicitud y la descripcién de la documentacion requerida.

3. Los documentos que contengan informacién relativa a la seguridad, honor,
intimidad e imagen de las personas, o sean objeto de algun régimen de proteccion, sélo
podran ser consultados en los términos establecidos en la legislacion actual sobre
patrimonio documental, estatal y autonémica, régimen juridico de las Administraciones
Publicas, propiedad intelectual, proteccion de datos y otras aplicables.
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4. Las personas que deseen consultar documentacion de menos de cincuenta afios
de antigliedad y obtener su reproduccion, deberan solicitarlo por escrito en la sede
electronica del Ayuntamiento o en el Registro General, segin proceda, acreditando
suficientemente su identidad, los motivos de la consulta, el tema y las fechas de los
documentos solicitados.

5. La consulta de los documentos de caracter nominativo con una antigliedad
inferior a cincuenta afos, no siendo titular del mismo, sélo podra ejercerse si se acredita
documentalmente un interés legitimo. Cualquier denegacion de consulta debera verificarse
mediante resolucién motivada.

6. Sise acredita un interés histérico, cientifico o cultural relevante se podra acceder
a esta documentacién una vez demostrada su finalidad. Deberan comprometerse por
escrito a no hacer mencion de datos cualitativos que identifiquen a las personas afectadas.
La reproduccién de esos documentos queda supeditada a la autorizacion de los
interesados.

7. Cuando los documentos del archivo estén microfilmados, digitalizados o
copiados por cualquier otro sistema de reproduccion, la consulta se realizara sobre estos
soportes.

Articulo 14. — Préstamos o consultas internas.

1. Los documentos de Archivo Municipal sélo podran ser prestados a los servicios
administrativos municipales y a los miembros de la Corporacién en los términos
establecidos en la legislacion vigente sobre régimen local de caracter estatal o autonémico.

2. Los documentos podran salir de sus dependencias, ademas, en los siguientes
casos:

L

Para su utilizacién por érganos judiciales

&

Para su organizacion por Recuperacion de Archivos.

Para su reproduccion por medios de los que carezca el Ayuntamiento.

Ke

Para su restauracion.

e

e) Para la realizacion de actividades culturales.

3. Siempre que se considere preciso se realizara una copia autenticada completa
del documento que tenga que salir de las dependencias municipales por las causas
sefaladas.

4. La responsabilidad en la custodia de los documentos mientras permanezcan
fuera del archivo corresponde a los peticionarios. Una vez devueltos el archivo asume de
nuevo su custodia y conservacion.

5. Elacceso alos documentos por parte de los concejales esta regulado en el vigente
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corporaciones
Locales, aprobado por Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre. El procedimiento a
seguir es el establecido en este texto normativo, a la luz de las disposiciones de la Ley
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3/2015, de 4 de marzo, de Transparencia y Participacién Ciudadana de Castilla y Ledn, asi
como en las disposiciones posteriores que lo desarrollen o modifiquen. Los miembros de
la Corporacién podran optar por acceder a los documentos en las dependencias del archivo,
su consulta telematica o utilizando el sistema de préstamo.

6. En todo caso, las solicitudes seran individualizadas y se presentaran tantas como
documentos requeridos. El Servicio de Archivo pondra a disposicién del usuario el
documento, siendo por cuenta suya la busqueda de la informacion, no por el personal de
Archivo.

7. En la memoria anual redactada por el Archivo se haran constar los préstamos
realizados, los solicitantes y el grado de cumplimiento en la devolucién de la
documentacién.

Articulo 15. — Informacion y difusion.

1. Recuperacién de Archivos, en colaboracién con el Ayuntamiento, divulgaran el
patrimonio documental como parte integrante del patrimonio cultural. Esta divulgacién
sera a través de publicaciones, visitas guiadas, exposiciones, organizacién de cursos y
conferencias, redes sociales y toda aquella manifestacion que se considere conveniente
a tal fin.

2. Ambos colaboraran en iniciativas de otras personas, entidades o asociaciones
que contribuyan a la divulgacién del patrimonio cultural del municipio.

3. Recuperacion de Archivos asesorara tanto a Ayuntamientos como a usuarios
sobre las caracteristicas, contenido y posibilidades de explotacion de la documentacion
que alberga el Archivo Municipal.

4. En aquellas actividades de divulgacion del patrimonio documental que requieran
el préstamo de documentos y su salida del Archivo, Recuperacion de Archivos marcara las
pautas a seguir, siempre a instancia del Ayuntamiento, que seran las siguientes:

— Las solicitudes de préstamo seran por un periodo concreto, y se solicitara por
escrito con indicacién de los documentos pedidos y la persona responsable del traslado,
custodia y devolucion de la documentacion. La resolucion del érgano competente, previo
informe de Recuperacion de Archivos si asi se solicita, se comunicara también por escrito.

- El informe de Recuperacién de Archivos recogerd la conveniencia de la
reproduccion y restauracion de la documentacion a prestar, cuyos gastos correran a cargo
de la entidad o persona que los solicita.

- El solicitante contratara un seguro que cubrira todos los riesgos a los que puede
estar sometida la documentacion.

— Se exigiran las condiciones de conservacion mas idéneas y los sistemas de
seguridad méas adecuados para preservar la documentacion en las mejores condiciones
posibles una vez haya salido del archivo. No podran utilizarse para su fijaciéon en
expositores o paneles ningiin material que pueda perjudicar los documentos.
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Articulo 16. — Infracciones.

1. Salvo que sea constitutivo de delito, en cuyo caso tras informe del asesor juridico
se pondra en conocimiento de la jurisdiccion penal, se considerara infraccion administrativa
en materia de patrimonio documental toda vulneracién de las normas contenidas en este
reglamento.

2. Tendra consideracion de infraccion leve aquella motivada por conductas que
impliqguen molestias evidentes al desarrollo normal del archivo o provoquen dafios en la
documentacién, mobiliario o equipos, siempre que no se considere grave el dafio causado.
Esta infraccion conllevara la pérdida del derecho de consulta durante un periodo de 7 a 30
dias. La sancion econdmica, que se senalara por resolucién de la Alcaldia, contemplara
como minimo el valor del dafio causado.

3. Tendra consideracion de infraccion grave la que implique destruccién o
sustraccion de documentos, libros y material conservado en las dependencias del Archivo
Municipal. Conllevara la pérdida del derecho de consulta por un periodo de tiempo superior
a un mes. La sancién econdmica, que se sefialard por resolucion de la Alcaldia,
contemplard como minimo un tercio mas del valor del dafio causado.

DISPOSICIONES FINALES

1. Todo el proceso de organizacién, conservaciéon, acceso y difusiéon de la
documentacion se ajustara a lo establecido en la normativa que resulte de aplicacién en
cada momento y, en particular, a la siguiente:

—Ley 6/1991, de 19 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de Castilla
y Leon.

— Decreto 1158/1996, de 2 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento del
Sistema de Archivos de Castilla y Ledn.

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

—Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

— Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Ley 3/2015, de 4 de marzo, de Transparencia y Participacion Ciudadana de Castilla
y Ledn.

— Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracién Electronica.

- Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales.

— Real Decreto Legislativo, 1/1996, de 12 de abiril, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Propiedad Intelectual.
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2. La Presidencia de Diputacion dictara cuantas disposiciones sean precisas para
el desarrollo de este reglamento.

3. La Seccién de Recuperacion de Archivos podra elaborar circulares para la
aclaracion o interpretacion de este reglamento.

4. Este reglamento entrara en vigor a los quince dias de su publicacion en el Boletin
Oficial de la Provincia de Burgos y en la pagina web de la Diputacién Provincial.
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